
14. МЕРОПРИЯТИЯ ПО КОМПЛЕКТОВАНИЮ И ОГРАНИЗАЦИИ 

КНИЖНОГО ФОНДА, СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ С ФОНДОМ, 

СОДЕРЖАНИЕ МЕРОПРИЯТИЙ С ДЕТЬМИ  

в 2018-2019 уч. году 

№ п/п Содержание работы Сроки проведения 

Ответственный 

1 Расстановка литературы сданной читателями По мере поступления 

Библиотекарь 

2 Обработка книг и периодических изданий По мере поступления 

Библиотекарь 

3 Расстановка вновь полученной литературы Библиотекарь 

4 Списание литературы по ветхости   Библиотекарь  

Октябрь 

5 Сохранность фонда:  

а) проведение санитарных часов 

б)рейды по проверке состояния учебников 

Библиотекарь 

один раз в месяц 

один раз в полгода 

6 Своевременное заполнение бланка заказа на 

учебную литературу. Анализ содержания фонда 

учебников. 

Февраль  

Библиотекарь 

7 Подведение итогов движения фонда. Диагностика 

обеспеченности учащихся школы учебниками и 

учебными пособиями на 2019-2020 учебный год. 

Библиотекарь  

Сентябрь 

8 Составление библиографической модели 

комплектования фонда учебной литературы: 

а) работа каталога, тематическими планами 

издательств, перечнями учебников и учебных пособий, 

рекомендованных Министерством образования и 

региональным комплектом учебников ) . 

б) составление совместно с учителями – 

предметниками заказа на учебники с учётом их 

требований; 

в) подготовка перечня учебников, планируемых к 

использованию в новом учебном году, для 

учащихся и их родителей;  

г) осуществление контроля за выполнением 

сделанного заказа;  

ж) приём и обработка поступивших учебников: - 

оформление накладных;  - штемпелевание; - 

оформление картотеки; - занесение в электронный    

каталог; - составление списка классов с учётом 

детей из малообеспеченных семей.  

Библиотекарь   

Сентябрь  

Октябрь 

Ноябрь  

По мере поступления 

9 Составление отчётных документов, диагностика 

уровня обеспеченности учащихся учебниками и 

другой литературы. 

Библиотекарь  

Сентябрь 

10 Приём и выдача учебников. Библиотекарь  



Май — июнь  

Август 

11 Информирование учителей и учащихся о новых 

поступлениях учебников и учебных пособий. 

Библиотекарь  

Сентябрь 

12 Работа с резервным фондом учебников: - ведение 

учёта; - размещение на хранение; - составление данных 

для электронной картотеки межшкольного резервного 

фонда; - передача в другие школы.  

Библиотекарь   

Сентябрь  

Октябрь 

13 Составление электронного каталога В течении года  

Библиотекарь 

 Работа с фондом художественной литературы  

1 Своевременная обработка и регистрация в 

электронном каталоге поступающей литературы. 

В течении года  

Библиотекарь 

2 Выдача изданий читателям Постоянно  

Библиотекарь 

3 Соблюдение правильной расстановки на 

стеллажах. 

Постоянно  

Библиотекарь 

4 Систематическое наблюдение за своевременным 

возвратом в библиотечно-информационный центр 

выданных изданий. 

Конец четверти  

Библиотекарь 

5 Ведение работы по сохранности фонда Постоянно  

Библиотекарь 

6 Работа по мелкому ремонту художественных 

изданий, методической литературы и учебников. 

На каникулах  

Библиотекарь 

7 Оформление новых разделителей: - в читальном 

зале; - полочные разделители по темам и классам; - 

по новым отделам, по алфавиту с портретами 

писателей.  

Постоянно  

Библиотекарь 

 

Работа с читателями 

1 Обслуживание читателей на абонементе: 

учащихся, педагогов, технический персонал, 

родителей.  

Постоянно  

Библиотекарь 

2 Обслуживание читателей в читальном зале: учащихся 

и учителей.  
Постоянно  

Библиотекарь 

3 Рекомендательные беседы при выдаче книг. Постоянно  

Библиотекарь 

4 Беседы со школьниками о прочитанном. Постоянно  

Библиотекарь 

5 Рекомендательные и рекламные беседы о новых 

книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в 

библиотеку. 

По мере поступления 

Библиотекарь 



6 Выставка одной книги «Это новинка!» По мере поступления 

Библиотекарь 

Работа с педагогическим коллективом 

1 Информирование учителей о новой учебной и 

методической литературе, педагогических журналах и 

газетах. 

На педсоветах 

Бибилиотекарь 

2 Консультационно-информационная работа с учителями 

предметниками, направлены на оптимальный выбор 

учебников и учебных пособий в новом учебном году. 

Январь  

Библиотекарь 

Работа с учащимися 

1 Обслуживание учащихся согласно расписанию работы 

библиотеки 
Постоянно  

Библиотекарь 

2 Просмотр читательских формуляров с целью 

выявления задолжников (результаты сообщать 

классным руководителям) 

Один раз в месяц 

Библиотекарь 

3 Проведение беседы с вновь записавшимися 

читателями о правилах поведения в библиотеке, о 

культуре чтения книг и журнальной периодике, об 

ответственность за причиненный ущерб книге, 

учебнику, журналу.  

Постоянно  

Библиотекарь 

4 Информировать классных руководителей о чтении и 

посещении библиотеку каждым классом.  
Один раз в четверть  

Библиотекарь 

5 Рекомендовать художественную литературу и 

периодические издания согласно возрастным 

категориям каждого читателя. 

Постоянно  

Библиотекарь 

6 «Литературный дом» - экскурсия в библиотеку Октябрь 5 кл. 

Библиотекарь 

7 «Моя любимая книга» - беседа  Ноябрь 2 кл.  

Библиотекарь 

8 «Десять любимых книг» - кн. выставка   В течении года  

Библиотекарь 

Профессиональное развитие 

1 Участие в районных семинара школьных 

библиотекарей. 
В методические дни  

Библиотекарь 

2 Самообразование: - чтение журналов «Школьная 

библиотека», «Библиотека», - приказов, писем, 

инструкций о библиотечном деле.  

Постоянно  

Библиотекарь 

3 Работа по самообразованию с использованием опыта 

лучших школьных библиотекарей 
В течении года  

Библиотекарь 

4 Регулярное повышение квалификации на курсах. По мере 

необходимости 

5 Совершенствование традиционных и освоение новых 

библиотечных технологий. 
В течении года  

Библиотекарь 



Массовая работа 

 Формирование патриотического воспитания  

1 Обзор литературы - «Не для войны рождаются 

солдаты,а для того,чтоб не было войны» 

5 кл. Ноябрь  

Библиотекарь 

2 Час истории «Был город-фронт,была блокада» 7 кл. Февраль 

Библиотекарь 

3 Книжная выставка «Они рассказали нам о войне»  

(писатели-фронтовики) 

В течении года  

Библиотекарь 

4 Урок мужества «Война глазами поколений» 8 кл. Май 

Библиотекарь 

5 Составление рекомедательных списков литературы В течении года   

Библиотекарь 

 Воспитание экологической культуры   

1 Беседа «Любить природу — творить добро» 5 кл. Октябрь  

Библиотекарь 

2 Книжная выставка «Прекрасен мир живой 

природы» 

В течении года  

Библиотекарь 

3 Экологический урок «Раскрываем тайны природы» 

(по книгам В.Бианки, И. Акимушкина) 

4 кл. Февраль  

Библиотекарь 

4 Час экологии «Они цветут, сердца отогревая»  

Всемирный день цветов. 

6 кл. Март  

Библиотекарь 

5 Экологическое чтение В течении года  

Библиотекарь 

 Нравственно — этическое воспитание  

1 Беседа «Аптека для души» 5 кл. Декабрь  

Библиотекарь 

2 Беседа у выставки «Этот не добрый мир» 6 кл. Январь 

Библиотекарь 

3 Игра путешествие «В этом мире все равны» 7 кл. Апрель 

Библиотекарь 

4 Подбор литературы для классных вечеров, с 

учащимися по правовому воспитанию. 

В течении года  

Библиотекарь 

5 Составление рекомедательных списков литературы В течении года  

Библиотекарь 

 Воспитание любви к родному краю  

1 Беседа «Мой отчий край,ни в чем неповторим» 6 кл. Ноябрь  

Библиотекарь 

2 Выставка «Святое Белогорье» В течении года  

Библиотекарь 

3 Час общения «Я на этой земле родился». 7 кл. Февраль 



Библиотекарь 

4 Час информации «Патриот земли русской». 8 кл. Апрель  

Библиотекарь 

5 Составление рекомедательных списков литературы В течении года  

Библиотекарь 

 Воспитание здорового образа жизни  

1 Выставка-обзор «В гармонии с собой и миром» 6 кл. Октябрь  

Библиотекарь 

2 Беседа «Если хочешь быть здоров — закаляйся!» 7 кл. Январь 

Библиотекарь 

3 Информационный час «Мы здоровое поколение» 9 кл Март 

Библиотекарь 

4 Беседа «Мир без табачного дыма» 8 кл. Март 

Библиотекарь  

5 Составление рекомедательных списков литературы В течении года  

Библиотекарь 

 Пропаганда художественной литературы  

1 Беседа у выставки «Путешествие в мир 

православной книги» 

В течении года  

Библиотекарь 

2 Час размышления «Книги, которые потрясли нас» 7 кл. Декабрь  

Библиотекарь 

3 Беседа «Страниц печатных дивное начало» (День 

славянской письменности и культуры) 

6 кл. Май  

Библиотекарь 

4 Выставки к юбилейным датам писателей  

 

Библиотекарь 

 

5 Час книги «В мире книжных сокровищ».  5 кл. Январь 

Библиотекарь 

6 «Что интересного в свете узнаешь» - выставка 

периодических изданий 

В течении года  

Библиотекарь 

Неделя детской книги 

1 «Книжкины именины» - презентация, беседа об 

истории праздника. 

2-4 кл. март  

Библиотекарь 

2 Беседа у выставки «В гостях у сказки» 1 кл. март  

Библиотекарь  

3 Литературная игра «В гостях у героев книг» 5 кл. март 

Библиотекарь 

4 «Живу, читая» - витрина лучших читателей 2-8 кл. март 

Библиотекарь 

5 «Мой друг словарь» - путешествие по словарям 7 кл. март 

 



Библиотечно-библиографические и информационные знания - учащимся  

№ п/п Тема занятия Сроки проведения 

Ответственный 

1 Тема 1: Первое посещение библиотеки. Путешествие 

по библиотеке. Знакомство с «книжным домом». 

Понятия читатель, библиотека, библиотекарь- 1 класс.  

Февраль  

Библиотекарь 

2 Тема 2: Структура книги. Кто и как создает книги. Из 

чего состоит книга. Внешнее оформление книги: 

обложка, переплет, корешок. Внутреннее 

оформление: текст, страница, иллюстрация – 2 класс.  

Ноябрь 

Библиотекарь 

3 Тема 3: Газеты и журналы для детей.Понятие о газете 

и журнале: статья, заметка, журналист, 

корреспондент, редакция. Выставка детских 

журналов: «Мурзилка», «Веселые картинки»,  3класс. 

Декабрь  

Библиотекарь 

4 Тема 4.Запись о прочитанном. Дневник чтения, 

отзывов. Обучение правилам ведения дневника 

чтения и написания отзыва на книгу – 4 класс 

Октябрь  

Библиотекарь 

5 Тема: 5 Выбор книг в библиотеке. Первое знакомство 

с каталогом. Что такое каталог и зачем он нужен в 

библиотеку. Когда следует к нему обращаться. 

Титульный лист и каталожная карточка, их 

взаимосвязь. Шифр книги. Систематический каталог. 

Отделы каталога. Разделители. Связь 

систематического каталога с расставкой книг на 

полках. – 6 класс. 

Февраль  

Библиотекарь 

6 Тема 6.Твои первые энциклопедии, словари, 

справочники. Представление о словаре, справочнике, 

энциклопедии. Структура справочной литературы: 

алфавитное расположение материала, алфавитные 

указатели, предметные указатели.- 5 класс 

Декабрь  

Библиотекарь 

7 Тема 7. Выбор книг в библиотеке. Систематический 

каталог. Обучение самостоятельному поиску 

информации. Библиотечный каталог, картотека, 

библиографические указатели, тематические списки 

литературы. Титульный лист книги и каталожная 

карточка. Аннотация на каталожной карточке. Шифр. 

Основные деления. Расположение карточек в каталоге 

и книг на полке.- 8 класс.  

Апрель  

Библиотекарь 

 


